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REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Szkoty Podstawowej Nr 7 w Szczecinie

Biblioteka szkoty stuzy uczniom, pracownikom szkoty a takze rodzicom. Uczniow do
korzystania z biblioteki uprawnia legitymacja szkolna.

W bibliotece obowiqzuje bezwzgledna cisza.

Kazdy czytelnik obowiqgzany jest zaznajomic sie z REGULAMINEM BIBLIOTEKI.

Ze zgromadzonych w bibliotece ksigzek i czasopism korzysta¢ mozna: wypozyczajqc je
do domu, czytajgc na miejscu ( ksiegozbior podreczny, czasopisma ), przed lub po
lekcjach.

Ksigzki wypozyczamy wyfqcznie na wtasne nazwisko.

Jednorazowo mozna wypozyczyc 3 ksiqzki (w tym tylko 1 lekture). WypoZyczamy lektury
na okres 3 tygodni, pozostat ksiqgzki na miesiqc.

Nie mozna ksigzek wypozyczonych oddawac innej osobie.

Wypozyczone ksigzki naleZy chronic przed zniszczeniem zagubieniem. Czytelnik przed
wypozyczeniem winien zwrdci¢ uwage na ich stan i zauwazone uszkodzenia zgtosic¢
nauczycielowi bibliotekarzowi.

Czytelnik obowigzany jest odkupi¢ zagubiong lub zniszczonq ksigzke. O ile odkupienie
ksigzki nie jest mozZliwe, powinien dostarczy¢ innq wskazanqg przez nauczyciela
bibliotekarza. Podobnq kare ponosi uczen, ktdry przytrzymuje ksiqzki.

W bibliotece mogq przebywac 3 osoby wypozyczajgce.

Wszystkie wypoZyczone ksiqzki muszq byc¢ zwrdcone do 05 czerwca 2009 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z INTERNETOWEGO CENTRUM
INFORMACIJI MULTIMEDIALNE)J

w bibliotece SP Nr 7w Szczecinie

Z komputerdow w bibliotece szkolnej mogq korzystac uczniowie po okazaniu legitymacji
szkolnej.

Komputery w bibliotece stuzq do samodzielnego wyszukiwania _informacji w
celach naukowych, dydaktycznych i edukacyjnych. Nie mozna ich wykorzystywac do
prowadzenia prywatnej korespondencji, gier i zabaw.

Praca przy komputerze mozliwa jest po otrzymaniu zgody dyzurujgcego nauczyciela
bibliotekarza.

Przed rozpoczeciem pracy nalezy wpisac sie do Zeszytu korzystajgcych z komputera.
Wpis ten stanowi  jednoczesnie zobowigzanie do przestrzegania
niniejszego Requlaminu.

Przy stanowisku komputerowym moze znajdowac sie tylko jedna osoba.

Uczniowie majg prawo do korzystania z komputerow poza swoimi godzinami
lekcyjnymi.
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Wstep:

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programdow. Zabrania sie instalowania
innych programow, dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach.

Nie wolno wykonywac¢ zadnych pofqczenn technicznych bez zgody nauczyciela
bibliotekarza ( wtgczac i roztqczac kabli zasilajqcych, wytgczac komputer ).
Korzystajgcy z komputerdw majg obowigzek szanowania udostepnionego im sprzetu
wraz z oprogramowaniem i ponoszq odpowiedzialnos¢ za wszelkie straty powstate z
ich winy.

Zabranie sie wktadania wtasnych dyskietek i CD do stacji dyskow.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidfowosci w pracy komputera nalezy zgtaszac
natychmiast nauczycielowi bibliotekarzowi.

Przy korzystaniu z komputerow, tak jak w catej bibliotece obowiqzuje cisza, zakaz
spozywania positkdw oraz Smiecenia.

W  przypadku nieprzestrzegania przez uZytkownika postanowien niniejszego
regulaminu nauczyciel bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji
uzytkownika.

Niestosowanie sie do regulaminu powoduje ograniczenie lub pozbawienie prawa do
korzystania z komputerdow oraz zobowiqzuje do poinformowania rodzicow ( prawnych
opiekundw ) celem naprawienia ewentualnych, wyrzqdzonych szkdd.

Uzytkownik moze wydrukowac potrzebny materiat za odptatnoscig 50 groszy za strone.

Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych

w Szkole Podstawowej nr 7 im. H. Raszki

w Szczecinie.

1.

W celu zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu uzywania podrgcznikéw lub

materiatow edukacyjnych okresla si¢ szczegotowe warunki korzystania z podrecznikow lub
materiatow edukacyjnych przez uczniéw Szkoty Podstawowej nr 7 im. H. Raszki w Szczecinie
zawarte w niniejszym ,,Regulaminie korzystania z darmowych podrecznikow lub materialow
edukacyjnych”

Zobowiazuje si¢ nauczycieli wychowawcoOw do zapoznania ucznidéw i ich rodzicow z

niniejszym regulaminem.



Regulamin ma zastosowanie:

a) w roku szkolnym 2015/2016 do uczniow klas 1, 2, 4 szkoty podstawowe;j

b) w roku szkolnym 2016/2017 do uczniow klas 1,2,3,4,5 szkoty podstawowe;]

¢) od roku szkolnego 2017/2018 do ucznidéw klas 1,2,3,4,5,6 szkoty podstawowe;]
Poczawszy od roku szkolnego 2017/2018 regulamin ma zastosowanie do uczniow
wszystkich klas szkoty.

Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

Przedmiot Regulaminu

Niniejszy ,,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow lub materiatlow
edukacyjnych”, zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:
a) zasady zwigzane z wypozyczaniem 1 zapewnieniem uczniom dostgpu do
podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych,
b) tryb przyjecia podrgcznikow na stan biblioteki szkolnej szkoty,
¢) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrgcznika lub
materialow edukacyjnych.
Kazdy uczen powinien zaznajomié¢ si¢ z Regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikdéw lub materialow edukacyjnych.
Udostgpnianie materialow bibliotecznych podlega rejestracji oraz potwierdzenia
odbioru.
Podreczniki wypozyczane do domu nauczyciel bibliotekarz zapisuje w komputerowe;j
bazie uzytkownikéw lub na karcie czytelnika.
Zwrot wypozyczonych podrgcznikow nauczyciel bibliotekarz potwierdza w
komputerowej bazie uzytkownikow lub na karcie czytelnika

Rozdzial 11
ZADANIA BIBLIOTEKI

Biblioteka gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne, ¢wiczeniowe i1 inne materiaty
biblioteczne.
Biblioteka nieodptatnie:
o wypozycza uczniom podrgczniki lub materialty edukacyjne, majace postaé
papierowa,
e zapewnia uczniom dostgp do podrgcznikéw lub materiatéw edukacyjnych,
majacych postac elektroniczng,
o przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je
udostepnia.



3. Dotaczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng
cz¢§¢ podrecznika lub materiatow edukacyjnych 1 nalezy ja zwroci¢ wraz z
podrecznikiem lub materialem edukacyjnym. Zagubienie lub zniszczenie ptyty CD
skutkuje konieczno$cia zwrotu kosztow calego podrecznika lub materialow
edukacyjnych.

4. Czas otwarcia biblioteki szkolnej podany jest do wiadomos$ci uzytkownikow w
informacji umieszczonej przy wejsciu do biblioteki oraz w Internecie.

Rozdzial 111
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

1. Podreczniki, materialy edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji zostaja
przekazane na stan biblioteki.

2. Podrgezniki, materialy edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe sg wilasnoscig organu
prowadzacego szkote i znajduja si¢ w zasobach biblioteki.

3. Podreczniki, materialty edukacyjne, materialty ¢wiczeniowe sa zabezpieczone przez
pracownikow biblioteki przed zniszczeniem.

4. Podreczniki, materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Rozdzial IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

Uzytkownicy podrecznikow szkolnych

1. Do wypozyczania podrecznikow lub materiatow edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie szkoly, w klasach objetych programem darmowych podrecznikow,
materialow edukacyjnych i materiatdéw ¢wiczeniowych.

2. Uzytkownicy przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegaja rejestracji.

3. Uczniowie sa rejestrowani w bibliotece szkolnej na podstawie dostarczonych do
biblioteki list zgodnych z listg klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

4. Rejestracja nastgpuje najpdzniej do dnia 5 wrzesnia danego roku szkolnego.

OKkres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego, najpdzniej do dnia 10
wrze$nia danego roku szkolnego.

2. W uzasadnionych przypadkach wypozyczenie podrgcznika moze nastgpi¢ w innym
terminie, w trakcie danego roku szkolnego.



3. Podreczniki wypozyczane sg na okres nie dtuzszy niz 10 miesigcy. Nalezy je zwrdcié
w ostatnim tygodniu przed koncem roku szkolnego.

4. Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazada¢ zwrotu
wypozyczonych materialow przed uplywem ustalonego terminu.

Procedura wypozyczania podrecznika

1. Na poczatku roku szkolnego uczen pobiera z biblioteki podrgczniki, materialy
edukacyjne i ¢wiczeniowe.

2. Podreczniki na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu i godzinach pracy biblioteki
szkolnej

3. Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicéw i1 uczniow, aby sprawdzili stan
podrecznika lub materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych, a ewentualne uszkodzenia
natychmiast nalezy zglosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

4. Podreczniki, materiaty edukacyjne 1 ¢wiczeniowe dla uczniéow klas 1, 2, 3 szkoty
podstawowej otrzymuje wychowawca klasy i rozdaje je uczniom wedlug listy.

Zmiana Szkoly

1. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje z edukacji w
szkole, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymany podrecznik i materiaty edukacyjne.

2. W przypadku niemoznos$ci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materialow
edukacyjnych zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.

Rozdzial V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

Obowiazki ucznia zwiazane z wypozyczeniem

1. Przez caty okres uzytkowania podrgcznikow uczen dba o wlasciwe 1 czyste oblozenie
ksigzki.

2. Uczen ma obowigzek na biezagco dokonywac drobnych napraw czy ewentualnej

wymiany oktadki.

Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw 1 notatek w podrecznikach.

4. Wraz z uplywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczen powinien
uporzadkowac¢ podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy oldwka, podklei¢, obtozy¢
w nowg oktadke, jesli wczedniejsza ulegnie zniszczeniu, a nastepnie odda¢ do biblioteki
szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem

(ptyty, mapy, plansze itp.).

w



Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

1.

2.

Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie si¢ nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

Na zadanie nauczyciela bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia
materialow bibliotecznych, jest zobowigzany podrgcznik naprawic.

Przez zniszczenie podrgcznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ umysine lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwale zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek,
zalaczonych plyt CD oraz inne wady fizyczne, ktore pomniejszaja wartos¢ uzytkowa
podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i uniemozliwiajg pelne z nich korzystanie.

Z.akres odpowiedzialnoS$ci

1.

Uczen ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia  wypozyczonych  podrecznikéw lub  materiatéw  edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrgcznika lub materiatu edukacyjnego
szkota moze zadac od rodzicow ucznia zwrotu kosztu zakupu podrgcznika lub materiatu
edukacyjnego.

W momencie wypozyczenia podrecznika rodzic dziecka jest obowigzany do ztozenia
o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z Regulaminem i przyjeciu odpowiedzialnosci za
korzystanie z podrecznika przez moja corke/mojego syna

/imi¢ 1 nazwisko/

Wzor oswiadczenia stanowi Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

4.

5.

Zapisu ustepu 2 nie stosuje si¢ w przypadku zwrotu podregcznika po jego trzyletnim
uzytkowaniu.

Warto$¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrgcznikow okresla Dyrektor Szkoly na
podstawie informacji przekazanych przez MEN i wykazu cen okre§lonych przez
wydawnictwo.

W celu odzyskania od rodzicéw kosztu uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow,
nauczyciel bibliotekarz wysyta do rodzica wezwanie do zapflaty.

Obowiazki nauczyciela zwiazane z wypozyczaniem

1.

Wychowawca, po otrzymaniu darmowych podrecznikéw zgodnie z podang liczba
uczniow w klasie, przekazuje je rodzicom ( klasy I — 111'), uczniom ( klasy IV — V1 ).



2. Podczas pierwszego zebrania rodzicow w danym roku szkolnym, nauczyciel zbiera
podpisane przez rodzicow oswiadczenia, ze zapoznali si¢ z regulaminem wypozyczeni
i akceptuja go, a na drugim zebraniu — o§wiadczenia, ze otrzymali pelen komplet
podrecznikéw i ¢wiczen. Nastepnie przekazuje je bibliotekarzowi.
3. Wychowawca jest zobowigzany dostarczy¢ do biblioteki w terminie do 15 wrze$nia:
o Klasy I — Il - liste uczniow wraz z numerami inwentarzowymi podrecznikow,
ktore otrzymali,
o Klasy IV - VI — karty podrecznikow podpisane przez uczniow.
4. Wychowawca jest zobowigzany informowaé na biezaco bibliotekarza o zmianach
ilosciowych ucznidow klasie w ciggu roku.
5. Nauczyciel nie moze przechowywac u siebie podrecznikow, materiatow edukacyjnych
ani ¢wiczen, ktore miaty by¢ przekazane uczniom. Nie mozna ich tez swobodnie
przekazywac innemu uczniowi bez wiedzy bibliotekarza.

Rozdzial VI
INWENTARYZACJA

1. Inwentaryzacja zasoboéw biblioteki odbywa si¢ raz w roku: po ich odbiorze od
uzytkownikéw danego roku szkolnego.

2. Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoly najpdzniej do 7 dni po
zakonczeniu zaj¢¢ dydaktycznych celem uzupetnienia zasobow.

Rozdzial V
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Uczniowie i rodzice zobowigzani sa do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu i

stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

1.1. Rodzice na pierwszym zebraniu z wychowawcg klasy podpisujg stosowne
oswiadczenie, ktore jest zobowigzaniem do stosowania zasad niniejszego regulaminu.

. Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do udostgpniania uczniom 1 rodzicom

Regulaminu wypozyczania podrecznikow 1 innych materiatdéw edukacyjnych na kazde ich

zyczenie.

Sprawy sporne pomig¢dzy nauczycielem bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki

rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostgpniania podrgcznikéw lub materialow

edukacyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor

Szkoty.

. Uniewaznieniu ulega Regulamin korzystania z podrecznika szkolnego obowigzujacy od 13.

11.2014 r. , wprowadzony zarzadzeniem nr 12/2014/15.

. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 04 grudnia 2015 roku.



